
PTA 役員の主な仕事 
<季節の行事> 

運営側として子どもたちが安全に楽しく活動できるよう、お手伝いします。 

運動会（5 月）: 

前日の準備や当日の案内など、学校と協力して運動会の成功を支えます。 

くりフェス（11 月）:  

子どもたちが学年の垣根を超えて楽しく交流できる PTA 主催のイベントです。 

令和７年は 11/８(土)午後に開催予定です。 

<通年行事> 
円滑な運営と継続的な改善のための活動です。オンラインでの出席も可能、出席できない場

合は議事録を確認するなど、無理なく参加できます。 

役員会 (月 1 回):  校長先生、教頭先生、教務主任、役員が出席する会議。 

運営委員会 (年２～３回): 校長先生、教頭先生、教務主任、役員、各委員の正・副 

  委員長が出席する会議。役員会の後に 1 時間実施。 

PTA 総会 (年 1 回): PTA 会員全員の会。2021 年から書面での開催です。 

 
 

現役員のリアル VOICE 

イベント終了後、子どもたちから楽しかったという声をたくさん聞けたのが 

嬉しかった。大変だったけど、頑張ってよかった。 

役員会、運営委員会で校長先生、教頭先生、教務主任先生の考えを直接聞くことが

できる。また自分の意見も伝えることができる。 

運動会やフェスの準備から関わることができ、行事が終わった後達成感を味わえ

る。子どもたちの嬉しそうな顔を見たり、「ありがとう」と言ってもらえると本当

にやって良かった！と思える。 

 

たくさんの同世代の方と知り合え、友人関係にも発展している。学校との関わりも

増え、子どもたちや教員の皆さんと距離が近くなれることがよかった。 

初めは PTA になかなか入りづらく感じたり、活動頻度もたくさんあるんだろうと

想像したりしていたが、仕事内容も各担当事に分かれ、引継ぎも丁寧にしてもらえ

た。集まる頻度も月１程度だから、仕事をしながらもなんとかできるかなと思う。 

行事のお手伝いをする時、自分の子どもに「お母さんも頑張ってね！」と応援

されて嬉しかった。 



 

PTA 役員 

各担当の 

活動内容 
 

担当 人数 活動内容 

会長 １名 

･役員会、運営委員会への出席 

･学校行事での挨拶[入学式、運動会、卒業式等] 

･イベントへの取りまとめ及び参加 

･対外行事への出席など［区Ｐの会議、地域のお祭り等］ 

（ご都合にあわせて参加いただけます） 

副会長（内副） 1 名 

･役員会、運営委員会への出席、進行 

･学校、委員の連絡窓口（連携を図る） 

･会長補佐、全体の取りまとめなど 

副会長 

（フェス副） 
1 名 

･役員会、運営委員会への出席 

･くりフェスの運営 

副会長（外副） 1 名 

･役員会、運営委員会への出席 

･区Ｐ担当として区Ｐ運営委員会（麻生市民館にて）への出席 

［年 8～９回、2024 年度は 4,5,6,7,9,10,11,1,3 月  

 木曜 13:30～16:00 年間計画は 3 月に告知］     

･区Ｐ関連の各種アンケート等の提出、チラシ等の校内配布 

書記 ２名 

･役員会、運営委員会への出席、議事録の作成 

･運営委員会便り「ゆずりは」の発行 

･各活動の記録 

･委員会名簿、総会の資料作成など 

＊書記 2 名の内、1 名はデジタル推進担当と兼務 

＊ご自宅にパソコンをお持ちでエクセルやワードのご使用経験がある方が望ましいです 

会計 １名 

･役員会、運営委員会への出席 

･決算報告書の作成、会計監査の準備 

･会計、決算報告 

･備品管理 

･諸経費の精算 

＊ご自宅にパソコンをお持ちでエクセルのご使用経験がある方が望ましいです 

フェス会計 １名 

･役員会、運営委員会への出席 

･くりフェスの会計 

･外部への買い出し 

＊ご自宅にパソコンをお持ちでエクセルのご使用経験がある方が望ましいです 

会計監査 １名 

･役員会、運営委員会への出席 

･会計の監査 

･推薦委員（来期の役員候補を選出する役職です）兼任 

デジタル推進担当  

･役員会、運営委員会への出席 

･各担当が取り組んでいる活動をデジタル化の観点からお手伝い 

【2024 年度の活動内容例】 

･LineWorks の設定、ユーザ管理、役員会での掲示板の作成等 

･メールアカウントの設定、管理等 

･PC 関連の設定 

＊ご自宅にパソコンをお持ちでパソコンスキルのある方が望ましいです 

その他   

区Ｐ役員 １名 
･区Ｐの運営委員会に出席［年 8～9 回開催］ 

･市ＰＴＡ主催の講演会などのお手伝いなど 

   ＊区 P とは、麻生区 23 校の小学校からなる PTA 協議会のこと。 

PTA 役員の活動内容を紹介します。 

特別な経験や技能は不要、また委員経験がなくても前任者からの引継ぎ期間や 

経験者からのサポートもあるため、安心して活動ができます。任期は 1 年です。 


